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SCRIPT NR. 6
Comisia de Evaluare a Ofertelor

Comisia de evaluare a ofertelor

Autoritatea contractanta are obligatia de a desemna o comisie de evaluare responsabila
pentru evaluarea ofertelor depuse in cadrul fiecarei proceduri de atribuire. Componenta
comisiei se stabileste prin decizia reprezentantului legal al autoritatii contractante,
putand fi membri numai persoane din cadrul compartimentelor autoritatii contractante si,
dupa caz, din cadrul entitatii finantatoare/beneficiare a contractului de achizitie publica.

in cadrul comisiei de evaluare va fi numita o persoana responsabild cu aplicarea procedurii
de atribuire din cadrul compartimentului de achizitii si alte persoane cu expertiza in
domeniul contractului care face obiectul procedurii de atribuire.

Este recomandat ca persoanele nominalizate in cadrul comisiei de evaluare sa nu fie in
relatii de subordonare ierarhica unele fata de altele.

Comisia de evaluare este constituita dintr-un presedinte si membri, autoritatea
contractanta avand dreptul de a nominaliza si membri de rezerva.

Daca un membru al comisiei de evaluare nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-si
indeplini atributiile in cadrul comisiei de evaluare, acesta va fi inlocuit de un membru de
rezerva, care va prelua atributiile in cadrul comisiei pana la finalizarea procedurii.

Membrii comisiei de evaluare au intotdeauna drept de vot. Presedintele comisiei de
evaluare poate avea drept de vot sau rolul sau poate fi limitat numai la aspectele de
organizare si reprezentare.

Comisia de evaluare are urmatoarele responsabilitati:

@ evaluarea ofertelor in conformitate cu criteriile de calificare si cerintele stabilite
in documentatia de atribuire

selectia candidatilor, desfasurarea dialogului /a negocierilor, daca este cazul
elaborarea solicitarilor de clarificari in vederea evaluarii ofertelor

stabilirea ofertelor admisibile /neadecvate/ inacceptabile si/sau neconforme;
aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare

stabilirea ofertei castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii;

elaborarea proceselor-verbale de evaluare si a raportului procedurii.

Expertii cooptati

Daca evaluarea ofertelor necesita o expertiza aprofundata intr-un anumit domeniu
(achizitii, tehnic, financiar, juridic, etc), autoritatea contractanta poate desemna, pe
langa comisia de evaluare, unul sau mai multi specialisti externi numiti experti cooptati.
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Acestia pot fi desemnati inca de la inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul
procesului, in functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora.

Expertii cooptati nu sunt membri in comisia de evaluare si nu au drept de vot. In urma
analizarii ofertelor, acestia intocmesc un raport de specialitate in cadrul caruia isi
exprima punctul de vedere cu privire la ofertele analizate, pe care il inainteaza comisiei
de evaluare.

Confidentialitatea

Membrii comisiei de evaluare si expertii cooptati trebuie sa pastreze confidentialitatea
asupra continutului ofertelor si a oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti in
timpul procedurii de atribuire.

Tnainte de preluarea atributiilor, acestia au obligatia de a semna pe propria raspundere o

declaratie prin care se angajeaza sa pastreze confidentialitatea si prin care confirma ca
nu se afla intr-o situatie de conflict de interese.

Modul de lucru
Comisia de evaluare isi preia atributiile odata cu vizualizarea ofertelor.

Membrii comisiei stabilesc de comun acord modul de lucru, raportat la calendarul
estimativ de evaluare si la perioada de valabilitate a ofertelor.

Membrii comisiei pot evalua documentele depuse de ofertanti individual sau in sedinte
comune.

Comisia de evaluare are obligatia de a evalua fiecare oferta in mod transparent si
impartial, respectand principiul tratamentului egal fata de toti participantii la procedura.

in procesul de evaluare a ofertelor, comisia de evaluare va avea in vedere rapoartele
expertilor cooptati, acestea constituind anexa la raportul procedurii.

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii sai cu drept
de vot.

In urma evaluarii ofertelor, comisia de evaluare va stabili ofertele admisibile si ofertele
inacceptabile/neconforme/neadecvate, precum si oferta castigatoare.

Activitatea comisiei de evaluare a ofertelor inceteaza dupa aprobarea raportului
procedurii.
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