
                                                                             

                        
MODUL ACHIZITII PUBLICE

SCRIPT NR. 6
Comisia de Evaluare a Ofertelor 

Comisia de evaluare a ofertelor

Autoritatea contractantă are obligația de a desemna o comisie de evaluare responsabilă
pentru evaluarea ofertelor depuse în cadrul fiecărei proceduri de atribuire. Componența
comisiei  se  stabilește  prin  decizia  reprezentantului  legal  al  autorității  contractante,
putând fi membri numai persoane din cadrul compartimentelor autorității contractante şi,
după caz, din cadrul entităţii finanţatoare/beneficiare a contractului de achiziție publică. 

În cadrul comisiei de evaluare va fi numită o persoană responsabilă cu aplicarea procedurii
de  atribuire  din  cadrul  compartimentului  de achiziții  și  alte  persoane cu  expertiză  în
domeniul contractului care face obiectul procedurii de atribuire. 

Este recomandat ca persoanele nominalizate în cadrul comisiei de evaluare să nu fie în
relaţii de subordonare ierarhică unele faţă de altele.

Comisia  de  evaluare  este  constituită  dintr-un  președinte  și  membri,  autoritatea
contractantă având dreptul de a nominaliza și membri de rezervă. 

Dacă un membru al comisiei de evaluare nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-şi
îndeplini atribuţiile în cadrul comisiei de evaluare, acesta va fi înlocuit de un membru de
rezervă, care va prelua atribuţiile în cadrul comisiei până la finalizarea procedurii.

Membrii  comisiei  de  evaluare  au  întotdeauna  drept  de  vot.  Președintele  comisiei  de
evaluare poate avea drept de vot sau rolul său poate fi limitat numai la aspectele de
organizare și reprezentare. 

Comisia de evaluare are următoarele responsabilități:

● evaluarea ofertelor în conformitate cu criteriile de calificare și cerințele stabilite
în documentația de atribuire

● selecţia candidaţilor, desfășurarea dialogului /a negocierilor, dacă este cazul
● elaborarea solicitărilor de clarificări în vederea evaluării ofertelor
● stabilirea ofertelor admisibile /neadecvate/ inacceptabile şi/sau neconforme;
● aplicarea criteriului de atribuire și a factorilor de evaluare
● stabilirea ofertei câştigătoare sau, după caz, formularea propunerii de anulare a

procedurii;
● elaborarea proceselor-verbale de evaluare și a raportului procedurii.

Experții cooptați

Dacă  evaluarea  ofertelor  necesită  o  expertiză  aprofundată  într-un  anumit  domeniu
(achiziții,  tehnic,  financiar,  juridic,  etc),  autoritatea contractantă  poate desemna, pe
lângă comisia de evaluare, unul sau mai mulți specialiști externi numiți experți cooptați. 
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Aceștia pot fi  desemnați  încă de la începutul procesului  de evaluare sau pe parcursul
procesului, în funcție de problemele care ar putea impune expertiza acestora. 

Experţii cooptaţi nu sunt membri în comisia de evaluare și nu au drept de vot. În urma
analizării  ofertelor,  aceştia  întocmesc  un  raport  de  specialitate  în  cadrul  căruia  îşi
exprimă punctul de vedere cu privire la ofertele analizate, pe care îl înaintează comisiei
de evaluare.

Confidențialitatea

Membrii comisiei de evaluare și experții cooptați trebuie să păstreze confidențialitatea
asupra conținutului ofertelor și a oricăror alte informații prezentate de către ofertanți în
timpul procedurii de atribuire. 

Înainte de preluarea atribuţiilor, aceștia au obligaţia de a semna pe propria răspundere o
declaraţie prin care se angajează să păstreze confidenţialitatea şi prin care confirmă că
nu se află într-o situaţie de conflict de interese.

Modul de lucru

Comisia de evaluare își preia atribuțiile odată cu vizualizarea ofertelor.

Membrii  comisiei  stabilesc  de  comun  acord  modul  de  lucru,  raportat  la  calendarul
estimativ de evaluare şi la perioada de valabilitate a ofertelor.

Membrii comisiei pot evalua documentele depuse de ofertanţi individual sau în şedinţe
comune.

Comisia  de  evaluare  are  obligaţia  de  a  evalua  fiecare  ofertă  în  mod  transparent  și
imparțial, respectând principiul tratamentului egal față de toți participanții la procedură.

În procesul  de evaluare a ofertelor,  comisia de evaluare va avea în vedere rapoartele
experților cooptati, acestea constituind anexă la raportul procedurii. 

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel puţin 2/3 dintre membrii săi cu drept
de vot.
În urma evaluării ofertelor, comisia de evaluare va stabili ofertele admisibile și ofertele
inacceptabile/neconforme/neadecvate, precum și oferta câștigătoare.

Activitatea  comisiei  de  evaluare  a  ofertelor  încetează  după  aprobarea  raportului
procedurii.
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